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本科毕业设计（论文）工作总体安排

	阶段
	序号
	内   容

	选
题
阶
段
	1
	各学院成立毕业设计（论文）工作领导小组，确定指导教师人选

	
	2
	指导教师调研、选题，填写课题申请表

	
	3
	课题审查

	
	4
	向学生公布课题、学生选题

	
	5
	下达《毕业设计（论文）任务书》，毕业环节动员

	
	6
	编制并上报毕业设计（论文）工作计划和课题分配情况

	实习
阶段
	7
	毕业实习的组织、实施、检查，完成毕业实习（毕业调研）报告

	论文前期阶段
	8
	学生搜集资料、进行调研、完成文献综述、外文翻译、开题报告

	
	9
	毕业设计（论文）开题报告

	
	10
	学生在教师指导下进行设计、研究工作

	
	
	毕业设计（论文）中期检查

	论文后期
	11
	学生在教师指导下进行设计、研究和撰写毕业论文

	
	12
	学生完成设计（论文），并交指导教师批阅、评阅教师评阅

	答
辩
阶
段
	13
	下达毕业设计答辩安排、各学院、系上报答辩委员会、答辩小组及答辩安排

	
	14
	毕业论文资格审查，学术不端检测，新专业毕业设计（论文）外审

	
	15
	毕业设计（论文）答辩

	
	16
	毕业论文二次答辩

	总 结
阶
段
	17
	毕业设计（论文）成绩评定、上报毕业设计（论文）成绩汇总表

	
	18
	学生优秀毕业设计（论文）推荐和整理

	
	19
	毕业设计（论文）工作总结

	
	20
	毕业设计（论文）所有资料整理归档


注：1.各学院根据实际情况对各阶段的任务及时间节点进行合理安排，并提交学院毕业环节工作总体安排于教务处。
2. 各学院毕业答辩于第八学期第11周前结束。
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机电学院 机械系2021届毕业论文工作安排表
	阶段
	序号
	内   容
	时间

	选
题
阶
段
	1
	成立毕业设计（论文）工作领导小组，确定指导教师人选
	第7学期第1周

	
	2
	指导教师调研、选题，填写课题申请表
	第7学期第2周 - 第4周

	
	3
	课题审查
	第7学期第5周

	
	4
	向学生公布课题、学生选题
	第7学期第6周

	
	5
	下达《毕业设计（论文）任务书》，毕业环节动员
	第7学期第7周

	
	6
	编制并上报毕业设计（论文）工作计划和课题分配情况
	第7学期第7周

	实习
阶段
	7
	毕业实习的组织、实施、检查，完成毕业实习（毕业调研）报告
	第7学期第12周开始 - 第8学期的第6周 

	论文前期阶段
	8
	学生搜集资料、进行调研、完成文献综述、外文翻译、开题报告
	第7学期第8~16周

	
	9
	毕业设计（论文）开题报告
	第7学期第17周

	
	10
	学生在教师指导下进行设计、研究工作
	第7学期第17周--第8学期的第2周

	
	
	毕业设计（论文）中期检查
	第8学期第3周

	论文后期
	11
	学生在教师指导下进行设计、研究和撰写毕业论文 
	第7学期第3周 -  - 第8学期的第8周

	
	12
	学生完成设计（论文），并交指导教师批阅、评阅教师评阅
	第8学期第8 周

	答
辩
阶
段
	13
	下达毕业设计答辩安排、各学院、系上报答辩委员会、答辩小组及答辩安排
	第8学期第8 周

	
	14
	毕业论文资格审查，学术不端检测，新专业毕业设计（论文）外审
	第8学期第8周

	
	15
	毕业设计（论文）答辩
	第8学期第10周

	
	16
	毕业论文二次答辩
	第8学期第12周

	总 结
阶
段
	17
	毕业设计（论文）成绩评定、上报毕业设计（论文）成绩汇总表
	第8学期第13 周

	
	18
	学生优秀毕业设计（论文）推荐和整理
	第8学期第13周

	
	19
	毕业设计（论文）工作总结
	第8学期第14周

	
	20
	毕业设计（论文）所有资料整理归档
	第8学期第15周


安排说明：

1、2017级学生第四学年教学计划为：第7学期前8周上课和期末考试，之后的9~10周开始进行教学实践，毕业设计环节安排从第4周就开始；

2、毕业实习从第7学期后的第12周开始，与毕业设计（论文）同时进行；

3、工作量计算：毕业实习以12周计算，毕业设计（论文）以16周计算。
