
上 海 建 桥 学 院 教 学 进 度 安 排 表

 2013 ～  2014      学年度第   一  学期
课程名称：现代公关礼仪
班级：本科综合素质类选修课合班
总学时：32

	日期
	周次
星期
	课   程   内  容
	授课
方式
	上课地点
	作业
布置

	
	
	章
	节
	内     容
	
	
	

	9-3
	1
	1
	1
	礼仪概述以及礼仪素质的培养
	讲课
	2508
	无

	9-10
	2
	1
	2
	礼仪形象设计之仪容和着装
	讲课
	2508
	无

	9-17
	3
	1
	2
	礼仪形象设计之仪态
	讲课
	2508
	无

	9-24
	4
	2
	1
	公关日常礼仪
	讲课
	2508
	无

	10-8
	5
	2
	2
	联络共同
	讲课
	2508
	无

	10-15
	6
	2
	3
	职场交际之办公室礼仪
	讲课
	2508
	无

	10-22
	7
	2
	4
	职场交际之面试礼仪
	讲课
	2508
	无

	10-29
	8
	2
	5
	差旅出行
	讲课
	2508
	无

	11-5
	9
	2
	6
	其他公共场所礼仪
	讲课
	2508
	无

	11-12
	10
	
	
	期中考试
	讲课
	2508
	是

	11-19
	11
	2
	7
	公关语言艺术之形式和原则
	讲课
	2508
	无

	11-26
	12
	2
	8
	公关语言艺术之技巧2
	讲课
	2508
	无

	12-3
	13
	3
	1
	国际公关礼仪
	讲课
	2508
	无

	12-10
	14
	3
	2
	组织专题活动
	讲课
	2508
	无

	12-17
	15
	3
	3
	安排商务宴请
	讲课
	2508
	无

	12-24
	17
	
	
	期末考试
	讲课
	2508
	有


注：授课方式为讲课、实验、习题课、复习、考核，不够写可续页。

任课教师：李宁宁
系主任审核：喻玲           教学院长审核：吴庆彪

日期：2013-7-8
日期：2013-7-10            日期：2013-7-12
